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FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA DA ASF

A Biblioteca adota, nesta fase, os seguintes procedimentos de acesso e utilizacao dos servicos prestados aos utilizadores internos

Mediante marcacao prévia, através de correio eletronico ( )
ou telefone ( ou - de 2.2 a 6.2 feira, durante o horario de
funcionamento);

Permitida a permanéncia de 2 utilizadores em simultaneo na sala de leitura da

Biblioteca, com lugares devidamente identificados e sob a orientacao do técnico da
Biblioteca; ol
. Permanéncia por periodos de tempo predefinidos e limitada a realizacao da tarefa —

pretendida;

" O acesso as estantes para retirar os documentos é da responsabilidade exclusiva do
técnico da Biblioteca;

- Apos a utilizacao, os documentos deverao ser deixados na mesa de estudo;

- Disponibilizacao de apenas um terminal de pesquisa, utilizado mediante prévia
higienizacao das maos.

Empréstimo de Documentos

Empréstimo
Mediante reserva prévia, através de correio eletrénico ( )
ou telefone ( ou - de 2.2 a 6.2 feira, durante o horario de

funcionamento), apds consulta do Catalogo Bibliografico e escolha dos
documentos pretendidos;

* Apbds a validacao do pedido, os documentos serao enviados via correio interno no
cumprimento de todas as regras de higiene e seguranca;

* O comprovativo de empréstimo sera enviado via correio eletrénico, considerando-se

validado ap6s a rececao da mensagem de confirmacao.

Devolucao

* A devolucdo dos documentos devera ser efetuada por correio interno.

- Ap0ds a boa rececao dos documentos, a Biblioteca enviara, via correio eletrénico, o
comprovativo de devolucao.

* A utilizacao dos meios de reproducao existentes na Biblioteca (em regime de
self-service) devera ser efetuada mediante prévia higienizacao das maos. E

Circulacao de Publicacdes Periddicas

A circulacao de publicagcbes periddicas em formato impresso continuara
suspensa;

Serao partilhadas, via correio eletrénico, as publicacdes periddicas existentes
em formato digital, por todos os utilizadores que manifestaram interesse em
receber as mesmas, independentemente da preferéncia do formato que

E inicialmente selecionaram;
- Para as publicacdes periddicas existentes exclusivamente em formato

impresso, serao enviados, via correio eletrénico, os indices de cada fasciculo
recebido, para todos os utilizadores que manifestaram interesse em
receber as referidas publicacdes. Caso pretendam aceder aos conteudos dos
artigos na integra, deverao contactar a equipa da Biblioteca por correio eletrénico
( ) ou telefone ( ou - de 22 a 6.2
feira, durante o horéario de funcionamento).

- Sao cumpridas as recomendag¢bes de manuseamento e higienizacao dos documentos consultados e provenientes
de devolucgao, os quais sao colocados em quarentena de 5 dias, ficando novamente disponiveis apds esse periodo.
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De segunda-feira a sexta-feira - Das 09h00 as 12h40 (entrada até as 12h30) e das 14h00 as 16h45 (entrada até as 16h00)





